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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23507.003002/2026-01

1. Licitacao para Compras e Servicos, exceto engenharia e TIC

LISTA DE VERIFICACAO

VERIFICACAO COMUM A TODAS AS Atende Indicacdo do
CONTRATACOES plenamente a local do
exigéncia? processo em
gue foi atendida
a exigéncia

(doc. /fls. / SEI)

Houve abertura de processo administrativo?[2] Sim

Foi adotada a forma eletronica para o processo Sim
administrativo ou, caso adotada forma em papel,
houve a devida justificativa?[3]

A autoridade competente designou os agentes Sim
publicos responséaveis pelo desempenho das
funcdes essenciais a contratacao?[4]

Foi certificado o atendimento do principio da Sim Doc. 34
segregacao de funcdes? [5]

Consta documento de formalizacdo de demanda? Sim Doc. 10

[6]
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Foi certificado que objeto da contratacdo esta Sim Doc. 24, segao 2
contemplado no Plano de Contratagdes Anual?

Foi certificado que objeto da contratacdo esta Sim *Contratacio esté no
compativel com a Lei de Diretrizes PCA. Doc. 24, secio 2
Orcamentarias?[8]

Ha Estudo Técnico Preliminar? Sim Doc. 23

O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos Sim Doc.23

a descricdo da necessidade, a estimativa do

guantitativo, a estimativa do valor, a manifestacéo

sobre o parcelamento e a manifestagdo sobre a

viabilidade da contratacdo?

Ha Analise de Riscos? Sim Doc. 12

Consta justificativa para a auséncia dos itens nao
obrigatérios dos Estudos Técnicos Preliminares?

N&o se aplica

Doc. 23. Todos os itens
foram preenchidos

padronizados de Termos de Referéncia da
Advocacia-Geral Unido, ou as contidas no
catalogo eletrénico de padronizacdo, ou houve
justificativa para sua nao utilizacéo?

Houve manifestacédo justificando as exigéncias de Sim Doc. 23 - secdo 4; Doc.
praticas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua 24 -seqdo 4.1
dispensa no caso concreto?

Foi consultado o Guia Nacional de Contratacfes Sim Doc. 23 - segAo 4; Doc.
Sustentaveis da Consultoria Geral da Uni&o para 24-seqao 4.1
insercao dos critérios de sustentabilidade?

Ha termo de referéncia? Sim Doc. 24

Foi certificada a utilizacdo do Sistema TR Digital Sim Doc. 24

ou o atendimento das regras e procedimentos da

IN ME 81/20227? [16]

Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas Sim Doc. 24 (TR)

Doc. 26 (despacho)

Sendo adotado modelo padronizado de termo de
referéncia, foram justificadas e destacadas
visualmente, no processo, eventuais alteragbes?

Nao se aplica

Foi certificado que o TR estd alinhado com o
Plano de Contratacbes Anual e com o Plano
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Diretor de Logistica Sustentavel, além de outros
instrumentos de planejamento da Administracdo?

O TR contempla definicho do objeto,
fundamentacdo da contratacdo, descricdo da
solucdo, requisitos da contratacdo, modelo de
execucao, modelo de gestao, critérios de medicao
e de pagamento, forma de sele¢céo do fornecedor,
estimativas do valor da contratacdo e, ndo se
tratando de registro de precos, adequacao
orcamentaria?

Sim

Doc.24

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacao
técnica ou econdmica, elas foram justificadas no
processo?

Sim

Doc. 24- secao 9.22

Caso o TR contemple exigéncias de qualificagao
técnica, elas sédo especificas e objetivas?

Sim

Doc. 24- Segdo 9.21
a9.22

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacéao
técnica ou econdmica e o objeto licitatério refira-
se a contratacdes para: a) entrega imediata; b)
contratacbes em valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral, ou; c) contratacées de produto
para pesquisa e desenvolvimento até o valor de
R$324.122,46 (valor atualizado anualmente),
houve justificativa para ndo dispensa-las?[21]

Sim

Doc. 24- secdo 9.22

Ao final da elaboracdo do TR, houve avaliacao
guanto a necessidade de classifica-lo nos termos
da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 20117

N&o se aplica

*Ndo é sigiloso

Foram utilizados os modelos padronizados de
instrumentos contratuais da Advocacia-Geral da
Unido, com eventuais alteracbes destacadas e
justificadas, ou as contidas no catalogo eletrénico
de padronizacéo?

Sim

Os autos estao instruidos com o edital da
licitagdo? [24]

Sim

Doc. 36

Caso seja adotado o critério de julgamento por
maior desconto, o pre¢co estimado ou 0 maximo
aceitavel consta do edital da licitacao? [25]

N&o se aplica

*Critério de menor preco

Foi utilizado modelo padronizado de edital ou
justificada sua néo utilizacdo?[26]
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Caso 0 objeto contemple itens com valores Sim
inferiores a R$80.000,00, eles foram destinados
as ME/EPPs e entidades equiparadas ou foi
justificada a ndo exclusividade?

Foi mantida no edital cldusula com indice de Sim Doc. 41
reajustamento de precos, com data-base
vinculada a data do orgcamento estimado? [27]

Caso tenha sido vedada a participagdo de| N&o se aplica *Ndo ha vedagao
cooperativas, consta justificativa nos autos? [28]

Caso tenha sido vedada a participacdo de| N&o se aplica *Nao ha vedagdo
consorcios, consta justificativa nos autos? [29]

VERIFICACAO RELATIVA A PESQUISA DE Atende Indicacéo do
PRECOS E AS QUESTOES ORCAMENTARIAS | plenamente a local do
PARA COMPRAS E SERVICOS EM GERAL exigéncia? processo em
gue foi atendida
a exigéncia

(doc. / fls. / SEI')

Consta orcamento estimado com as composi¢coes Sim Doc. 13,14 e 15
detalhadas dos precos utilizados para sua
formacgéo?

Doc. 13,14 e 15
Foi certificado que o valor previamente estimado Sim

da contratacdo esta compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados 0s precos
constantes de bancos de dados publicos e as
guantidades a serem contratadas, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades
do local de execucéo do objeto?

Doc. 13,14 e 15
Foi certificado que o estimado preco foi obtido com Sim

base em pelo menos trés precos ou houve
justificativa pelo gestor responsavel e aprovada
pela autoridade competente para a hipbtese
excepcional em que ndo for respeitado referido
ndamero minimo? [32]

Caso o preco tenha sido obtido unicamente com| Na&ao se aplica Pregos priblicos

base nos sistemas oficiais de governo, como extraidos do sistema
Banco de Pregos e

complementados com
pesquisa em sites
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Painel de Precos ou banco de precos em saude,
foi certificado que o valor estimado ndo € superior
a mediana do item nos sistemas consultados?

especializados e de
dominio amplo

A pesquisa de precos contém, no minimo, | -
descricdo do objeto a ser contratado; Il -
identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela
pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento; Ill - caracterizagdo das fontes
consultadas; IV - série de precos coletados; V -
método estatistico aplicado para a definicdo do
valor estimado; VI - justificativas para a
metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inconsistentes,
inexequiveis ou excessivamente elevados, se
aplicavel; VII - memoéria de calculo do valor
estimado e documentos que |he d&o suporte; e VIli
- justificativa da escolha dos fornecedores, no caso
da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art.
5° da IN Seges 65/20217 [34]

Sim

Doc. 13,14 e 15

Foi certificado que foram priorizados na pesquisa
de precos os sistemas oficiais de governo, como
Painel de Precos ou banco de precos em saude, e
contratacOes similares feitas pela Administracao
Publica, ou justificada a impossibilidade de
utilizacao dessas fontes? [35]

Sim

Doc. 13,14 e 15

Caso a pesquisa tenha se baseado em
contratagOes similares feitas pela Administracéo
Publica e ja concluidas, a conclusdo ocorreu em
prazo inferior a 1 (um) ano a data da pesquisa de
precos ou houve a devida justificativa para a
utilizacdo excepcional de precos de contratagao
concluida ha mais de um ano? [36]

Sim

Doc. 13

Nos casos de utilizacdo de pesquisa direta com
fornecedores, na hipétese em que ela for cabivel,
foi observado o nimero minimo de consulta a trés
fornecedores ou foram instruidos os autos com as
devidas justificativas? [37]

N&o se aplica

Nos casos de utilizacdo de pesquisa direta
com fornecedores, foi certificada a
observancia de o0s orgcamentos obtidos
serem datados no maximo com 6 meses de
antecedéncia da data prevista para
divulgacdo do edital ou certificado que
haverd& a devida atualizacdo caso
ultrapassado esse prazo? [38]
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Caso realizada pesquisa direta com
fornecedores, foi certificado que que o prazo
de resposta concedido foi compativel com a
complexidade do objeto da licitagao?[39]

Nao se aplica

Caso realizada pesquisa direta com
fornecedores, foi certificado que os
orcamentos contém: a) descricdo do objeto,
valor unitario e total; b) ndmero do Cadastro
de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente; c) enderecos fisico e eletrénico
e telefone de contato; d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificacdo do
responsavel?[40]

N&o se aplica

Caso realizada pesquisa direta com
fornecedores, foi certificado que a consulta
conteve informacdo das caracteristicas da
contratacdo contidas no art. 4° da IN Seges
65/2021, com vistas a melhor
caracterizacdo das condicbes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado?
[41]

N&o se aplica

Caso realizada pesquisa direta com
fornecedores, consta dos autos a relagao de
fornecedores que foram consultados e néo
enviaram propostas como resposta a
solicitagéo feita?[42]

N&o se aplica

Consta dos autos a motivagcdo sobre o momento
da divulgacdo do orcamento da licitacdo?[43]

N&o se aplica

*Ndo é orcamento
sigiloso

Tratando-se de atividade de custeio, foi certificada
a observancia do art. 3° do Decreto 10.193/19? [44]

N&o se aplica

*Serd autorizado
posteriormente no
momento da emissdo
dos respectivos
empenhos

Tratando-se de contratacdo que envolva a criacao,
expansao ou aperfeicoamento de acao
governamental que acarrete aumento da despesa,
constam dos autos estimativa do impacto
orcamentario-financeiro e declaragdo sobre
adequacao orcamentaria e financeira?[45]

N&o se aplica

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Lista de Verificagdo de Licitagdo para Compras e Servigos, exceto engenharia e TIC — Lei 14.133/21 Atualizagdo: SET

/2024

6 de
10



observardo condicbes semelhantes as do setor
privado ou houve justificativa para néao
observancia dessas condicdes? [47]

VERIFICACAO ESPECIFICA PARA Atende Indicagéo do
AQUISICOES plenamente a local do
exigéncia? processo em
gue foi atendida
a exigéncia
(doc. / fls. / SEI
etc.)
Se 0 objeto a ser contratado for bem de consumo, Sim Doc. 24, seqao 1.3
foi certificado que ndo se enquadra como bem de
luxo? [46]
Foi certificado que a aquisicdo e pagamento Sim Doc. 24, segdo 8

(Critérios de Medicdo e
Pagamento do modelo
de TR elaborado pela

AGU)

Ha justificativa para nao utilizacdo de sistema de
registro de pregcos?[48]

N&o se aplica

*Trata-se de SRP

do parcelamento?

Foi certificado que a determinacdo do quantitativo Sim Doc. 23, segdo 7.
a ser adquirido considerou a estimativa de Cons‘elfveir;dzgiﬁ“das
consumo e utilizacdo provaveis, com base em demandantes e
tecnica adequad a? orcamento aprovado
pela PROPLAN
Ha manifestacéo sobre o atendimento do principio Sim Doc. 26, Item 7
da padronizagéo?
Ha manifestacéo sobre o atendimento do principio Sim Doc.23, segdo 9

Caso o0 objeto contemple item de aquisicdo de
bens de natureza divisivel, com valor superior a
R$80.000,00, foi prevista a cota reservada ou
justificada sua nao previsao?

N&o se aplica

No caso da cota reservada, a divisdo do
guantitativo destinado a cota procurou
observar o limite percentual de até 25% do
total, independentemente do valor da cota?

N&o se aplica
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Consta informacdo do uso ou justificativa para
nao utilizacdo de catalogo eletrbnico de
padronizacao?[53]

Caso haja indicacdo de marca ou modelo, consta
justificativa para a indicacao?[54]

N&o se aplica

Havendo vedacdo de determinada marca ou
produto, foi indicada a existéncia de processo
administrativo em que esteja comprovado que
ndo atendem as necessidades da Administragdo?
[55]

Nao se aplica
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Ha certificacdo no ETP ou nos autos de que a Sim Doc.26
opcdo pela aquisicdo é mais vantajosa do que
eventuais alternativas, como a locacao de bens?
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2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

MARIA REJANE MENDES DE SOUSA

Equipe de apoio
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ANIEGELA SAMPAIO CLARINDO

assistente em administracao

b
&"F Assinou eletronicamente em 28/09/2026 as 15:25:01.
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