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VERIFICAGAO ESPECIFICA PARA FASE INICIAL

FASE INICIAL - ABERTURA DO PROCESSO:
1. | O procedimento licitatério foi iniciado com a abertura | S
de processo administrativo devidamente autuado e
numerado, quando processo fisico, ou registrado

.1
quando processo eletrénico?
2. | Foi adotada a forma eletrdnica para o processo | S
administrativo ou, caso adotada forma em papel,
houve a devida justificativa??

3. | A autoridade competente designou os agentes | S Doc. "2
publicos responsaveis pelo desempenho das fungdes
essenciais a contratacao?®

4. | Foi certificado o atendimento do principio da | S

segregacgao de fungdes? 4

5. | Foi certificado que objeto da contratagdo esta |S *Esta no PCA
compativel com a Lei de Diretrizes Orcamentarias?® 2026
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO:

6. | Consta documento de formalizacdo da demanda |S Doc. 10

devidamente assinada pela autoridade competente

! Obs.: Dispde a ON-AGU 2/2009: “os instrumentos dos contratos, convénios e demais ajustes, bem
como os respectivos aditivos, devem integrar um Unico processo administrativo, devidamente autuado em
sequéncia cronoldgica, numerado, rubricado, contendo cada volume os respectivos termos de abertura e
encerramento.”

2 Decreto n° 8.539/2015 e art. 12, VI, da Lei 14133/21

3 Art. 7°, caput, da Lei 14133/21

4 Art. 7°, §1°, da Lei 14133/21. Art. 12 do Decreto 11246/22.

5 Art. 18 da Lei 14133/21
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do setor ? 6
6.1. | O documento de formalizagdo da demanda pelo setor | S Doc. 10

requisitante se apresenta, conforme o modelo do
Anexo |l da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, quando for o caso?

7. | Os integrantes da equipe de Planejamento da | S Doc. 10 *Assinaram 0
Contratacdo tiveram ciéncia expressada indicagao DFD

das suas respectivas atribuicbes, antes de serem
formalmente designados? (art. 22, § 2°, da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017).

Consta portaria de nomeacgado, pela autoridade

8. competente da PROAD, da equipe de Planejamento S Doc 2
da Contratagdo? (art. 21, lll, da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017).
| -Estudos Preliminares:

9. | Foram elaborados e juntados ao processo os |S Doc. 13

Estudos Técnicos Preliminares, conforme as

diretrizes constantes da IN SEGES/MP n° 58/2022?7

10. | Em caso de terceirizagdo, consta informacgao de que | NA
0 servigo a ser contratado ndo abrange as atividades
inerentes aos cargos existentes no Plano de Cargos
desta Universidade (PCCTAE)? (art. 9° IV, da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017).

11. | Foram observadas as vedagdes do Decreto n° | S Doc. 13 Secgao 2
9.507/20187? (Recomendagdo 13 da AUDIN da
UFCA, Constatagédo 02, Acao 3.1 — PAINT 2018; art.
3° e 4° do decreto 9.507/2018).

12. | Os estudos desenvolvidos atenderam a todas as
exigéncias do art. 9° da IN SEGES 58/2022:

12.1 | Consta descricdo da necessidade da contratacao, | S Doc. 13 | Natureza da
considerando o problema a ser resolvido sob a segao 2 informacao
perspectiva do interesse publico? obrigatéria no

ETP

12.2. | Consta descricdo dos requisitos necessarios e | S Doc. 13, | Natureza da
suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e secao 4 informacao
praticas de sustentabilidade? facultativa no

ETP

6 O DFD é documento obrigatério que deve constar em qualquer processo de contratagdo, conforme

art. 12, VIl, e art. 72, |, da Lei 14133/21. Aregra é que o DFD ja tenha sido elaborado para os fins do PCA.
Neste caso, é salutar que haja a juntada de sua copia nos autos. Entretanto, nos casos previstos no art. 7°
do Decreto n® 10.947/22, ha a dispensa do registro da contratacdo no plano anual, o que implica na nao
elaboragao, naquela oportunidade, do DFD. Entdo, nesta hipétese, o DFD constara apenas do processo
de contratacdo direta, conforme art. 12, VIl e §1° da Lei 14133/21 e art. 7° do Decreto 10947/22, ja
citados.

7 Art. 18, §1°, da Lei 14133/21
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12.3. [ Foi realizado levantamento de mercado, que Doc. 13, | Natureza da
consiste na prospeccdo e andlise das alternativas secgao 5 informacao
possiveis de solugdes? Considerando, entre outras facultativa no
opgoes: ETP
a) ser consideradas contratagdes
similares feitas por outros o6rgdos e
entidades, com objetivo de identificar a
existéncia de novas  metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da administracao;
e

ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo

transparente com potenciais contratadas, para coleta

de contribuicdes.

12.4. | Ha descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das Doc. 13, | Natureza da
exigéncias relacionadas a manutengdo e a secao 6 informacgao
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada facultativa no
das justificativas técnica e econdmica da escolha do ETP
tipo de solucdo?

12.5. | Existe estimativa das quantidades a serem Doc. 13, | Natureza da
contratadas, acompanhada das memarias de calculo segao 7 informacao
e dos documentos que lhe dao suporte, considerando obrigatéria no
a interdependéncia com outras contratagcbes, de ETP
modo a possibilitar economia de escala?

12.6. | Consta estimativa do valor da contratacao, Doc. 13, | Natureza da
acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das secao 8 informacgao
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao obrigatéria no
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, ETP
se a administragdo optar por preservar o seu sigilo
até a conclusao da licitagao?

12.7. | H& justificativas para o parcelamento ou ndo da Doc. 13, | Natureza da
solucao, se aplicavel? secédo 9 informacgao

obrigatéria no
ETP

12.8. | Foram registradas informagbes a respeito de Doc. 13, | Natureza da

contratagdes correlatas e/ou interdependentes? secgao 10 informacao
facultativa no
ETP

12.9. | Consta demonstracdo do alinhamento entre a Doc. 13, | Natureza da
contratagdo e o planejamento do érgéo ou entidade, segao 11 informacgao
identificando a previsdo no Plano Anual de facultativa no
Contratacdes ou, se for o caso, justificando a ETP
auséncia de previsdo?

12.10. | Consta os resultados pretendidos, em termos de Doc. 13 | Natureza da
efetividade e de desenvolvimento nacional seg¢do 12 informacgao
sustentavel? facultativa no

ETP

12.11. [ Consta as providéncias a serem adotadas pela Doc. 13, | Natureza da

administragdo previamente a celebragéo do contrato, sec¢ao 13 informacgao

inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
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empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou facultativa no
adequacao do ambiente da organizacido? ETP
12.12. | Foram listados os possiveis impactos ambientais e | S Doc. 13, | Natureza da
respectivas medidas de tratamento? secao 14 informacao
facultativa no
ETP
12.13. | Consta  posicionamento conclusivo sobre a |S Doc. 13, | Natureza da
adequacao da contratagdo para o atendimento da secao 15 informacgao
necessidade a que se destina obrigatéria no
ETP
13. | A ndo previsdo, nos estudos preliminares, de | NA
qualquer dos conteldos do art. 9° da IN SEGES/ME
n® 58/2022 foi devidamente justificada no proprio
documento?
14. | Consta a aprovagdo do Estudo Técnico Preliminar | * Aprovagéao
pela autoridade competente? (art. 14, inciso Il, do posterior

Decreto n.° 10.024/19)

Il - Gerenciamento de Riscos:

15. [ Ha Analise de Riscos?® S Doc. 4
15.2. | No caso de servicos com regime de dedicacdo | NA
exclusiva de mao de obra foi contemplado, no mapa
de riscos, o risco de descumprimento das obrigag¢des
trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da
contratada? (art. 18, §1°, IN/SEGES 5/2017)

15.2.1 | Optou-se por uma das formas de controle interno | NA
previstas no §1° do art. 18 da IN/SEGES 5/2017
(conta-depdsito vinculada ou pagamento pelo fato
gerador)?

15.2.2. | Justificou a opgéo na forma do §2° do mesmo artigo | NA
187
16. | O setor requisitante encaminhou, juntamente com o | S
documento que formaliza a demanda, o Estudo
Preliminar e o Gerenciamento de Riscos a autoridade
competente da PROAD para que estabelega o prazo
maximo para o envio do Projeto Basico ou Termo de
Referéncia, consoante art. 27 da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 20177

8 Art. 18, X, da Lei n® 14133/21. Cabe ressaltar que a analise de riscos ndo se confunde com a matriz

de alocagdo de riscos, ja que aquela é ato interno de planejamento da contratagdo, enquanto esta é
clausula contratual de pactuagao de riscos com o contratado.
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